
 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลบานยาง อำเภอลำลปายมาศ จังหวัดบุรีรัมย  
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สำนักบริหารการคลังทองถ่ิน 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน  0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  
11. ชองทางการใหบริการ  

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562  กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ
ชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  โดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
      1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) นำขอมูลท่ีใชในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและ
สิ่งปลูกสราง รวมถึงขอมูลท่ีไดรับแจงจากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา และขอมูลท่ีผูเสียภาษีแจง
เปลี่ยนแปลงการใชประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางในปนั้นๆ มาใชเปนฐานขอมูลสำหรับการจัดเก็บภาษี 
      2. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ตรวจสอบเพ่ิมเติมวาฐานขอมูลตามขอ 1 
มีรายละเอียดถูกตอง ครบถวน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม 
      3. หากขอมูลมีรายละเอียดไมครบถวนเพียงพอใหเตรียมดำเนินการสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูภายในเขต
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบรหิารสวนตำบล) เพ่ิมเติมตอไป 
      4. ผูบริหารทองถ่ินมีคำสั่งแตงตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พรอมท้ังออกบัตร
ประจำพนักงานสำรวจ 
    5. พนักงานสำรวจออกสำรวจขอมูลรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
       6. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
และบัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปดประกาศไวท่ี ณ ท่ีทำการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
เพ่ือใหประชาชนตรวจสอบเปนเวลาไมนอยกวา 30 วัน และจัดสงขอมูลรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางของผูเสียภาษีแต

 1.) ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลบานยาง หมู 1  อำเภอลำปลายมาศ จังหวัดบุรีรัมย  31130 
โทร. 044 186 079 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 
16:30 น.   (ไมมีพักเท่ียง)    



ละรายทราบโดยตรง เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของขอมูล หากเห็นวาไมถูกตองใหแจงผูเสียภาษีทราบวามีสิทธิยื่นคำ
รองตอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือแกไขใหถูกตองกำหนดระยะเวลาไมนอยกวา 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือ  

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) เตรียมฐานขอมูลท่ีดิน
และสิ่งปลูกสราง 
 

นำขอมูลท่ีใชในการจัดเก็บ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
รวมถึงขอมูลท่ีไดรับแจงจาก
สำนักงานท่ีดินหรือ
สำนักงานท่ีดินสาขา และ
ขอมูลท่ีผูเสียภาษีแจง
เปลี่ยนแปลงการใช
ประโยชนในท่ีดินหรือสิ่ง
ปลูกสรางในปนั้นๆ มาใช
เปนฐานขอมูลสำหรับการ
จัดเก็บภาษี 

30 วัน อบต.บานยาง 
 

(1. ระยะเวลา : 
30 วัน (ภายใน
เดือนตุลาคมของ
ทุกป) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุงหลวง 

2) แตงตั้งพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษี 
 

ผูบริหารทองถ่ินมีคำสั่ง
แตงตั้งพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษี 

1 วัน อบต.บานยาง 
 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 1 วัน 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุงหลวง  

3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สำรวจ และจัดทำบัญชี
รายการท่ีดินและสิ่งปลูก
สราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ประกาศและจัดสง
บัญชีรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสรางใหประชาชน
ตรวจสอบ 
- ประชาชนตรวจสอบ
รายการท่ีดินและสิ่งปลูก

- พนักงานสำรวจออกสำรวจ
ขอมูลรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง  
- จัดทำบัญชีรายการท่ีดิน
และสิ่งปลูกสราง และบัญชี
รายการหองชุด (ภ.ด.ส.3 
และ ภ.ด.ส.4) โดยปด
ประกาศไวท่ี ณ ท่ีทำการ
ขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน เพ่ือใหประชาชน
ประชาชนตรวจสอบเปน
เวลาไมนอยกวา 30 วัน 
- และจัดสงขอมูลรายการ
ท่ีดินและสิ่งปลูกสรางของผู
เสียภาษีแตละรายทราบ
โดยตรง เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกตองของขอมูล หากเห็น

60 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อบต.บานยาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 60 วัน 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุงหลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 

4) 
 
 
 
 
 
 
 

5) 
 
 
 
 
 
 

6) 

สรางเพ่ือขอแกไข 
 
 
 
 
จัดทำบัญชีราคาประเมิน
ทุนทรัพยท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง (ภ.ด.ส.1) 
และบัญชีราคาประเมิน
ทุนทรัพยหองชุด (ภ.ด.ส.
2)  
 
 
การแจงประเมินภาษี 
 
 
 
 
 
 
การชำระภาษี 
 
 
 

วาไมถูกตองใหแจงผูเสียภาษี
ทราบวามีสิทธิยื่นคำรองตอ
ผูบริหารทองถ่ินเพ่ือแกไขให
ถูกตองกำหนดระยะเวลาไม
นอยกวา 15 วัน นับตั้งแต
วันท่ีไดรับหนังสือ 
 
ปดประกาศกอนวันท่ี 1 
กุมภาพันธ ณ ท่ีทำการของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
หรือเผยแพรผานเว็บไซตของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
หรือสถานท่ีอ่ืนตามท่ี
ผูบริหารทองถ่ินเห็นสมควร 
 
- กรณีผูเสียภาษีรายใดไดรับ
การยกเวนมูลคาฐานภาษี 
และไมมีคาภาษท่ีตองเสีย 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ไมตองสงหนังสือแจง
ประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษี
รายนั้น 
 
ผูเสียภาษีมีหนาท่ีชำระภาษี
ภายในเดือนเมษายน 

 
 
 
 
 

30 วัน 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 

 
 
 
 

อบต.บานยาง 
 
 
 
 
 
 
 
 

อบต.บานยาง 
 
 
 
 
 
 

อบต.บานยาง 
 

 
 
 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุงหลวง 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุงหลวง 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุงหลวง 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 181 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
 
 
 
 
 
 
 



15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ
พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบาน
พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ท่ีดิน 
เชน โฉนดท่ีดิน, 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พรอม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16. คาธรรมเนียม 
  ไมมีคาธรรมเนียม  
 มีคาภาษีตามประเภทของท่ีดินและสิ่งปลูกสรางนั้น ๆ  
17. ชองทางการรองเรียน 
      1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมจังหวัดบุรีรัมย 
      2) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตำบลบานยาง  อำเภอลำปลายมาศ  จังหวัดบุรีรัมย 

 3) ผานชองทางเว็ปไซต องคการบริหารสวนตำบลบานยาง www.banyang-lamplaimat.go.th 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

  

         - 

http://www.banyang-lamplaimat.go.th/

